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TIPO DE CONTRATO COMPRAVENTA

OFICINA MISIONAL

1. NATURALEZA DE LA ENTIDAD

El municipio de Nocaima es una entidad de naturaleza publica, con autonomia administrativa y
presupuestal, creada conforme a la Constitucion y la Ley, enmarcada dentro de la definicion
contemplada en la Ley 136 de 1994,” Por la cual se dictan normas tendientes a modernizar la
organizacion y el funcionamiento de los municipios”, ley 1551 de 2012 “Por la cual se dictan normas
para modernizar la organizacion y el funcionamiento de los municipios.” , asi como la ley 2166 de
2021, la cual reforma la ley 743 de 2002 en lo respectivo a contratacion con organismos de accién
comunal.

2. MARCO NORMATIVO

2.1 FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL Y LEGAL

Constitucion Politica de Colombia, Ley 136 de 1994, modificada y adicionada por la Ley 1551 de
2012, Ley 80 de 1993 modificada y adicionada por la Ley 1882 de 2018, Ley 1778 de 2016, Ley
1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1437 de 2011, y demas normas concordantes, Decreto-Ley
019 de 2012, Decreto Reglamentario 1082 de 2015, Codigo de Comercio, codigo Civil y demas
normas vigentes y aplicables.

2.2 DESCRIPCION DEL FUNDAMENTO CONSTITUCIONAL Y LEGAL DE LA ADQUISICION

La Constitucion Politica entendida como norma suprema y fundamental de la que se desprende
toda la normatividad juridica aplicable en el territorio nacional, ha establecido como fines del estado
asi: "Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y
garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion;
facilitar la participacion de todos en las decisiones que los afectan, en la vida econémica, politica,
administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad
territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo... Las autoridades de la
Republica estén instituidas para proteger a todas las personas residentes en Colombia, en su vida,
honra, bienes, creencias y demas derechos y libertades, y para asegurar el cumplimiento de los
deberes sociales del Estado y de los particulares”.

Adicionalmente, establece en su articulo 209 que “la funcién administrativa esté al servicio de los
intereses generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia. celeridad, imparcialidad y publicidad, mediante la descentralizacion, la
delegacion y la desconcentracion de funciones".
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Asi mismo, en el Articulo 311 se menciona que "al Municipio, como entidad fundamental de la
division politico-administrativa del Estado, le corresponde prestar los servicios publicos que
determine la ley, construir las obras que demande el progreso local, ordenar el desarrollo de su
territorio, promover la participacion comunitaria, el mejoramiento social y cultural de sus habitantes,
y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucion y las leyes".

En la misma direccion el articulo 3° de la Ley 80 de 1993, establece los Fines de la Contratacién
Estatal al decir: "Los servidores plblicos tendran en consideracién que al celebrar contratos y con
la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el cumplimiento de los fines estatales, la continua
y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los
administrados que colaboran con ellas en la consecucién de dichos fines”

Bajo estos parametros las adquisiciones de las entidades publicas que se encuentran bajo el
régimen del estatuto general de la contrataciéon publica cuentan con determinados parametros
desde los cuales deben adelantarse los procesos de seleccion encaminados a la adquisicién de
bienes y servicios.

A su vez el articulo 5° de la ley 136 de 1994 que estable "son principios rectores de la
Administracién Municipal. a) Eficacia; B) Eficiencia; Publicidad Y Transparencia;, D) Moralidad; E)
Responsabilidad; E) Imparcialidad; F) Imparcialidad;, G) Sostenibilidad; H) Asociatividad,; [)
Economia Y Buen Gobierno", principios desde los cuales se ejercen las actividades en el ambito
territorial.

Los Municipios de conformidad con el articulo 1 de la ley 136 de 1994, Gozan de autonomia para
la gestion de sus intereses, dentro de los limites de la constitucién y la ley y tienen entre otros los
derechos a ejercer las competencias que le corresponda conforme a la constitucion y a la ley y
administrar los recursos y establecer los tributos necesarios para el cumplimiento de sus funciones

Concordante con lo anterior es la entidad territorial, la encargada de la prestacién de los servicios
que estén a su cargo, para lo cual cuenta con las herramientas respectivas de contratacion,
procesos que se encuentran ligados a los planes de desarrollo del ambito local y el cumplimiento
de las disposiciones normativas que les asignen funciones por ministerio de la ley, lo cual conlleva
a que exista la obligacién y facultad de adelantar el proceso contractual respectivo.

Que el articulo 125 de la Constitucién Politica establece que los empleos en los 6rganos y
entidades del Estado son de carrera, salvo las excepciones alli previstas y que el ingreso a los
cargos de carrera y el ascenso en los mismos, se haran previo cumplimiento de los requisitos y
condiciones que fije la ley para determinar los méritos y las calidades de los aspirantes.

La adquisicion de anchetas y la contratacion de apoyo logistico para el Evento de Integracion y
Cierre de Actividades de fin de Afio 2025 se fundamenta en el cumplimiento de los Planes de
Bienestar, Incentivos y Capacitacion establecidos por la Administracion Municipal, los cuales
responden a los mandatos constitucionales orientados a garantizar la dignidad humana, el
bienestar integral y condiciones dignas de trabajo (arts. 1, 25 y 53 de la Constitucion Politica). Asi
mismo, se enmarca en las disposiciones del Decreto 1083 de 2015, que establece la obligacion de
implementar acciones dirigidas al fortalecimiento del talento humano y la consolidacién de entornos
organizacionales positivos, conforme a los lineamientos del Modelo Integrado de Planeacién y
Gestion — MIPG, el cual promueve el desarrollo de estrategias que incentiven la permanencia,
motivacién y el reconocimiento del aporte institucional de los servidores publicos.

Carrera 6 No. 6 — 41 » cédigo postal 253620 ¢ Teléfono 300 7285906 e
www.nocaima-cundinamarca.gov.co ® e-mail: alcaldia@nocaima-cundinamarca.gov.co




Version: 02

Fecha 30/12/2025

ALCALDIA MUNICIPAL DE NOCAIMA

GESTION DE CONTRATACION Codigo: GC-F-02

ESTUDIO DE NECESIDAD Y CONVENIENCIA-
CONTRATACION MINIMA CUANTIA

Pagina 3 de 18

En este sentido, la realizacién del evento y la entrega de anchetas se constituye en una actividad
institucional orientada a generar espacios de integracion, reconocimiento y bienestar, que permite
fortalecer la motivacion laboral, mejorar el clima organizacional y retribuir, en calidad de incentivo,
el compromiso, dedicacion y desemperfio de los colaboradores durante el afio. A través de esta
actividad, la Administracion Municipal contribuye al fortalecimiento del sentido de pertenencia y la
cohesion institucional, promoviendo un entorno laboral mas arménico y participativo, en el cual se
valore la labor desarrollada por los servidores publicos y contratistas que integran la entidad.

Bajo el criterio referido la entidad procede a justificar los requerimientos de acuerdo a su
instrumento base de planeacion, en atencién a que el Honorable Concejo Municipal mediante
ACUERDO 004 del 11 de junio de 2024, aprobé el Plan Municipal de Desarrollo “NOCAIMA UNA
TAREA DE TODOS", como instrumento de planeacion para el cumplimiento de las metas vy
objetivos propuestos por la administracion municipal, de acuerdo con ellos se genera el
requerimiento de garantizar el ejercicio de las gestiones propuestas para dar cumplimiento a los
diferentes requerimientos generados bajo la ejecucién del mismo.

De acuerdo a lo mencionado se procede a realizar el presente estudio de necesidad y conveniencia
y demas estudios previos en cumplimiento del principio de Planeacion de la Contratacion y en
acatamiento a lo sefialado en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, que desarrolla lo
previsto en los numerales 7° y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, como justificacion de la
necesidad que la Entidad Estatal pretende satisfacer con el Proceso de Contratacion.

PLANEACION DE LA CONTRATACION

Se procede a realizar el presente estudio de necesidad y conveniencia y demas estudios previos
en cumplimiento del principio de Planeacion de la Contratacién y en acatamiento a lo sefialado en
el articulo 2.2.1.2.1.5.1.del Decreto 1082 de 2015, que desarrolla lo previsto en los numerales 7°
y 12 del articulo 25 de la Ley 80 de 1993, como justificacion de la necesidad que la Entidad Estatal
pretende satisfacer con el Proceso de Contratacién.

Que la presente contratacién cuenta con el proyecto de inversién registrado en el banco de
proyectos municipal asi:

PILAR/ EJE SECTOR PROGRAMA NUMERO NOMBRE DE LA META BPPIM
DE META
BUEN 45- POR AHIES LA Implementar Las Acciones 2024254910
GOBIERNO GOBIERNO VAINA M173 Necesarias Para Establecer 041

TERRITORIAL Un Sistema De Bienestar

Social Y Salud En El Trabajo
En La Administracion
Municipal De Nocaima Al Afio

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD Y CONVENIENCIA DE LA ADQUISICION

En cumplimiento de las disposiciones establecidas en el Plan de Bienestar de la Alcaldia
Municipal de Nocaima, Cundinamarca, y conforme a lo estipulado por la normatividad vigente en
materia de bienestar institucional y clima organizacional para los servidores publicos, se requiere
adelantar la contratacién para la adquisicién de anchetas y la prestaciéon de apoyo logistico

destinado a la realizacion del evento de integracion y cierre de actividades correspondiente a la
vigencia 2025.
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En cumplimiento de las disposiciones establecidas en el Plan de Bienestar de la Alcaldia
Municipal de Nocaima, Cundinamarca, y de acuerdo con la normatividad vigente en materia de
bienestar institucional y gestion del talento humano en el sector publico, se identifica la necesidad
de adelantar la contratacion para la adquisicion de anchetas y la prestaciéon del apoyo logistico
requerido para la realizacion del evento de integracion y cierre de actividades correspondiente a
la vigencia 2025.

El Plan de Bienestar tiene como finalidad promover acciones orientadas al fortalecimiento del
sentido de pertenencia, la motivacion, la calidad de vida laboral y la integracion de los servidores
publicos de la administracion municipal. Estas acciones se encuentran respaldadas por las
normas que regulan la gestion del talento humano, entre ellas el Decreto 1083 de 2015 (en lo
referente a bienestar, incentivos y desarrollo del personal) y la normativa complementaria que
establece la necesidad de implementar estrategias que favorezcan la satisfaccion, estabilidad y
compromiso de los servidores publicos. En este contexto, la entrega de anchetas constituye una
actividad de bienestar e incentivo institucional, orientada a reconocer el compromiso, el esfuerzo
y el desemperfio del talento humano durante la vigencia. Este tipo de acciones, previstas dentro
del Plan de Bienestar, promueven la motivacion, fortalecen la cultura organizacional y consolidan
un ambiente laboral positivo, contribuyendo al desarrollo humano y al mejoramiento de la
convivencia laboral.

Por su parte, la contratacién del apoyo logistico es indispensable para asegurar que el evento se
desarrolle de manera adecuada, organizada y conforme a los objetivos institucionales, dado que
implica la disposiciéon de espacios, ambientaciéon, apoyo técnico y operativo, asi como otros
elementos necesarios para garantizar un proceso ordenado y coherente con las actividades de
integracion programadas.

En el Plan de Desarrollo Municipal de “NOCAIMA UNA TAREA DE TODOS 2024-2028" dentro
de su pilar “BUEN GOBIERNOQO” establece el programa “POR AHI ES LA VAINA”, Meta 173
“Implementar Las Acciones Necesarias Para Establecer Un Sistema De Bienestar Social Y Salud
En El Trabajo En La Administracion Municipal De Nocaima Al Afio”

PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Igualmente, el objeto que se pretende contratar se encuentra incluido en el plan anual de
adquisiciones elaborado conforme al articulo 2.2.1.1.1.4.1., del Decreto 1082 de 2015 para la
vigencia 2025, el cual se encuentra cargado en la plataforma electronica SECOP |I.

4. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

4.1 OBJETO

ADQUISICION DE ANCHETAS Y APOYO LOGISTICO PARA LA REALIZACION DEL EVENTO
DE INTEGRACION Y CIERRE DE ACTIVIDADES DE FIN DE ANO 2025, EN EL MARCO DEL
PLAN DE BIENESTAR SOCIAL LABORAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE NOCAIMA
CUNDINAMARCA.

4.2 CLASIFICACION UNSPSC

CLASIFICACION DEL BIEN Y/O SERVICIO DE LAS NACIONES UNIDAS (UNSPSC)
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SEGMENTO Alimentos, bebidas y tabaco cODIGO 50000000
FAMILIA Productos de carne y aves de corral cODIGO 50110000
CLASE Carnes procesadas y preparadas cODIGO 50112000

CLASIFICACION DEL BIEN Y/O SERVICIO DE LAS NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

SEGMENTO Alimentos, bebidas y tabaco CcODIGO 50000000
FAMILIA Productos de panaderia cODIGO 50180000
CLASE Pan y galletas y pastelitos de dulce cODIGO 50181900

CLASIFICACION DEL BIEN Y/O SERVICIO DE LAS NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

SEGMENTO Alimentos, bebidas y tabaco cODIGO 50000000
FAMILIA Fruta en lata o frasco cODIGO 50360000
CLASE Duraznos en lata o en frasco cODIGO 50365300

CLASIFICACION DEL BIEN Y/O SERVICIO DE LAS NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

SEGMENTO Servicios de viagjes, alimentacion, cODIGO 90000000
alojamiento y entrenamiento

FAMILIA Restaurante y catering cODIGO 90100000

CLASE Servicios de banquete y catering cODIGO 90101600

PRODUCTO Servicios de caterin | cODIGO 90101603

CLASIFICACION DEL BIEN Y/O SERVICIO DE LAS NACIONES UNIDAS (UNSPSC)

SEGMENTO Servicios de edificacion, construccion de cODIGO 72000000
instalaciones y mantenimiento
FAMILIA Servicios de mantenimiento y construccién cODIGO 72150000
y construccion de comercio especializado
CLASE Servicio de sistema especializado de cODIGO 72151600
comunicacion
PRODUCTO Servicio de instalacion de equipos de cODIGO 72151603

sonido especializado

CLASIFICACION DEL BIEN Y/O SERVICIO DE LAS NACIONES UNIDAS (UNSPSC)
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SEGMENTO Alimentos, bebidas y tabaco coODpIGo 50000000

FAMILIA Condimentos y conservantes cODIGO 50170000

CLASE Salsas y condimentos y productos para cODIGO 50171800
untar

4.3 ESPECIFICACIONES TECNICAS

La adquisicion busca fortalecer el bienestar social laboral, la integracién, la motivacion y el sentido
de pertenencia de los servidores publicos y demas beneficiarios del Plan de Bienestar.

Con el proposito de satisfacer la necesidad y objeto anteriormente descritos se requiere contratar
una persona natural o juridica que acredite capacidad para ejecutar el objeto de las obligaciones
del contrato teniendo en cuenta las condiciones aqui sefialadas.

De acuerdo, con lo anterior los oferentes tendran en cuenta la siguiente tabla donde se encuentran
las especificaciones técnicas:

DESCRIPCION TECNICA DE LA NECESIDAD TECNICA

UNIDAD DE

ARTICULO DESCRIPCION MEDIDA

CANTIDAD

Mini pernil de cerdo (740 gr)
Salsa de ciruela (200gr)

Duraznos en almibar, lata (820gr)
ANCHETAS | Galletas navidefias finas de sabor a vainilla (170gr) Unidad 27
Mani salado (180gr)

Arequipe (dulce de leche) en vaso (500gr)
Empaque (envoltura)

ALMUERZOS: Porcién de proteina 180gr como carne
de res, cerdo, pollo o pescado preparada en
ALMUERZOS |formas variadas (asada, sudada, a la plancha, frito), Unidad 27
acompafnamientos; papa, yuca, arroz o platano,
bebida limonada 270ml (9 oz).

Alquiler de DJ y equipo de sonido: El proveedor debera
suministrar un servicio de DJ profesional. Cabina de
sonido con capacidad suficiente para ambientes
abiertos o cerrados

APOYO : Unidad ’
LOGISTICO |Agrupacién musical en vivo con al menos 1 integrantes al
(cantante, percusién, cuerdas/teclado o equivalente).

Repertorio variado, apto para eventos institucionales,
incluyendo géneros tropicales, musica bailable vy
crossover.

Carrera 6 No. 6 — 41  codigo postal 253620 ¢ Teléfono 300 7285906 e
www.nocaima-cundinamarca.gov.co ¢ e-mail: alcaldia@nocaima-cundinamarca.gov.co




Version: 02

Fecha 30/12/2025

ALCALDIA MUNICIPAL DE NOCAIMA

GESTION DE CONTRATACION Codigo: GC-F-02

ESTUDIO DE NECESIDAD Y CONVENIENCIA-
CONTRATACION MINIMA CUANTIA

Pagina 7 de 18

Espacio cubierto o salén con capacidad.
Disponibilidad de energia eléctrica para sonido e
iluminacion.

Bafios en adecuado estado.
Area para pista de baile y ubicacion para DJ/conjunto
musical.

lluminacién basica y condiciones minimas de
seguridad.

Disponibilidad del lugar en la fecha y horario del
evento.

El oferente junto a su oferta debera llegar certificacion suscrita por el Representante Legal donde
acredite el cumplimiento de cada uno de los siguientes requisitos

1. El oferente certifica que los bienes y/o servicios cumplen con las especificaciones técnicas
descritas en el Anexo aportado.

§

El oferente certifica que los productos que no cumplan con las caracteristicas técnicas
minimas exigidas y de calidad, deberan ser reemplazados sin ningln costo adicional para la

Alcaldia Municipal de Nocaima, dentro de un plazo maximo de cinco (5) dias después de
realizada la devolucion.

3. El oferente certifica que cuenta con los suficientes insumos para suplir de forma oportuna la
necesidad de la alcaldia Municipal de Nocaima, dentro de un tiempo de respuesta maximo de
5 dias habiles después de realizado el pedido.

4. El oferente certifica que los costos de transportes y demas gastos ocasionados con la entrega
de los elementos objeto del contrato, seran asumidos por el proponente y no tendran costo
adicional al valor establecido en la propuesta.

5. Laentrega de los insumos aqui relacionados debera sujetarse a la ubicacion geogréafica de la
entidad contratante.

6. Todos los bienes y/o servicios descritos en este documento deberan ser de primera calidad,
la prestacion del servicio sera exclusiva responsabilidad del contratista.

RELACION ESTRATEGICA DEL OBJETO CONTRACTUAL CON EL PLAN DE DESARROLLO.

Bajo el criterio referido la entidad procede a justificar los requerimientos de acuerdo a su
instrumento base de planeacion, en atencion a que el Honorable Concejo Municipal mediante
ACUERDO 004 del 11 de junio de 2024, aprob¢ el Plan Municipal de Desarrollo “NOCAIMA UNA
TAREA DE TODOS”, como instrumento de planeacion para el cumplimiento de las metas y
objetivos propuestos por la administracion municipal, de acuerdo con ellos se genera el
requerimiento de garantizar el ejercicio de las gestiones propuestas para dar cumplimiento a los
diferentes requerimientos generados bajo la ejecucién del mismo.

5. DESCRIPCION FACTICA Y JURIDICA DE LA MODALIDAD DE SELECCION

5.1 MODALIDAD DE SELECCION
Teniendo en cuenta que se pretende por parte del municipio la suscripcién de un contrato cuyo

valor no excede del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad independientemente
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de su objeto, la seleccion para la escogencia del contratista sera a través de la modalidad de
MINIMA CUANTIA.

El Salario minimo legal mensual para el afio 2025 es $1.423.500 segun el decreto 1572 de 2024 -
La cuantia. Se determina por el presupuesto anual asignado a las entidades publicas, expresados
en salarios minimos legales mensuales.

5.2 JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS DE LA MODALIDAD DE SELECCION

El fundamento legal de la modalidad se encuentra contemplado en el articulo 2° de la Ley 1150 de
2007 y 94 de la Ley 1474 de 2011 y los articulos 2.2.1.2.1.5.1y 2.2.1.2.1.5.2., del Decreto 1082 de
2015.

Bajo el marco precedente la entidad dara la aplicacion a la modalidad de seleccidon de Minima
cuantia, bajo el procedimiento determinado tanto por la ley 1150 de 2007, como por el decreto
1082 de 2007

5.3 CONVOCATORIAS LIMITADAS A MIPYMES
Convocatorias limitadas a MiPymes. Articulo 2.2.1.2.4.2.2.

- Todas las entidades estatales independientemente de su régimen de contratacién, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
deben limitar la convocatoria de los Procesos de Contratacion con pluralidad de oferentes a las
MiPymes colombianas con minimo un (1) afio de existencia. Requisitos:

1. Que el valor del proceso de contratacién sea menor a ciento veinticinco mil délares de los
Estados Unidos de América (US$125.000), liquidados con la tasa de cambio que para el efecto
determina cada dos afios el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo (CERTIFICACION
UMBRAL MIPYMES 2024-2025)

2. Se hayan recibido solicitudes de por lo menos dos 2 MiPymes colombianas.

3. Las solicitudes deben recibirse por lo menos un (1) dia habil antes de la expediciéon del acto
administrativo de apertura, o el que haga sus veces de acuerdo con la normativa aplicable a
cada Proceso de Contratacion.

4. Tratandose de personas juridicas, las solicitudes solo las podran realizar MiPymes, cuyo objeto
social les permita ejecutar el contrato relacionado con el proceso contractual.

5. Las cooperativas y demas entidades de economia solidaria, siempre que tengan la calidad de
MiPymes, podran solicitar y participar en las convocatorias limitadas en las mismas condiciones
dispuestas en el presente articulo.

Limitaciones territoriales. Articulo 2.2.1.2.4.2.3. (Paragrafo 1 del articulo 12 de la Ley 1150 de
2007)

Las Entidades Estatales, independientemente de su régimen de contratacion, los patrimonios
auténomos constituidos por Entidades Estatales y los particulares que ejecuten recursos publicos,
pueden realizar convocatorias limitadas a MiPymes colombianas que tengan domicilio en los
departamentos o municipios en donde se va a ejecutar el contrato. Cada MiPymes debera acreditar
su domicilio segun articulo 2.2.1.2.4.2 4.

Acreditacion de requisitos para participar en convocatorias limitadas. Articulo 2.2.1.2.4.2.4.
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La MiPymes colombianas deben acreditar que tiene el tamafio empresarial establecido por la ley
de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico,
adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador
o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y
representacion legal expedido por la Camara de Comercio o por la autoridad competente para
expedir dicha certificacion.

3. Para la acreditacién deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos
de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo
modifiquen, sustituyan o complementen.

4. Las MiPymes también podran acreditar esta condicion con la copia del certificado del Registro
Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme al momento de su
presentacion.

5. Para efectos de la limitacion a MiPymes, los proponentes aportaran la copia del registro
mercantil, del certificado de existencia y representacion legal o del Registro Unico de
Proponentes, seguin corresponda conforme a las reglas precedentes, con una fecha de maximo
sesenta (60) dias calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de
Contratacion para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.

6. En las convocatorias limitadas sélo deberan aceptar las ofertas de MiPymes o de proponentes
plurales integrados Unicamente por MiPymes.

7. Los incentivos previstos en los articulos 2.2.1.2.4.2.2 y 2.2.1.2.4.2.3 de este Decreto no
excluyen la aplicacion de los criterios diferenciales para los emprendimientos y empresas de
mujeres en el sistema de compras publicas.

6. DESCRIPCION FINANCIERA Y PRESUPUESTAL W

6.1 PRESUPUESTO OFICIAL

El valor estimado del presente contrato es por la suma de DIECIOCHO MILLONES DE PESOS
M/CTE. ($18.000.000) incluidos los impuestos, tasas, contribuciones y descuentos de caracter
Nacional, Municipal y costos directos o indirectos que conlleva la ejecucion del contrato

FORMA DE PAGO

El municipio de Nocaima pagara al contratista el valor del contrato de la siguiente manera:

Un (1) tnico pago equivalente al 100% previo recibo a satisfaccion del supervisor sin exceder la
vigencia del contrato y verificacion del cumplimiento de la obligacidn contenida asi:

1. Informe de ejecucién de actividades relacionadas con el objeto del contrato con
soporte fotografico

2. La cuenta de cobro del mes correspondiente / Factura electronica
3. Soportes que acrediten el pago de aportes al Sistema integral de Seguridad Social

Por parte del supervisor del contrato, los siguientes soportes:
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1. Certificacion de recibo y cumplimiento a satisfaccion debidamente suscrito por el
supervisor

2. Informe de supervisién detallado, incluyendo la verificacién del aporte de seguridad

social.

El IVA, retencién en la fuente y la carga impositiva municipal, aplicables a los pagos, se haran de
acuerdo con las disposiciones legales sobre la materia. La Administracion Municipal sélo adquiere
obligaciones con el contratista y bajo ningin motivo o circunstancia efectuara pagos a terceros.

6.2 DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

Para garantizar las obligaciones econdémicas derivadas del futuro contrato, la Secretaria de
Hacienda expidio el Certificado de Disponibilidad presupuestal que a continuacion se relaciona:

No. CERTIFICADO
DISPONIBILIDAD

PRESUPUESTAL 923 FECHA 27 DE NOVIEMBRE DE 2025
NOMBRE DE A
CcODIGO DEL RUBRO : FUENTE DEL
NOMBRE CODIGO FUENTE DEL VALOR
PRESUPUESTAL RECURSO RECURSO
Implementar Las
Acciones Necesarias
Para Establecer Un
Sistema De 098 1.3.3.1.00
2.3.2.02.02.008.4599023.M173 Bienestar Social Y Recursos Del $18.000.000
Salud En El Trabajo Balance De Libre
En La Administraciéon Destinacién
Municipal De
Nocaima Al Afio
VALOR TOTAL DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL $ 18.000.000

7. ANALISIS DEL SECTOR

Atendiendo lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015, la
Alcaldia Municipal de Nocaima-Cundinamarca, requiere la celebracion de un contrato de
arrendamiento para el efecto se realizo el pertinente analisis del sector el cual se encuentra anexo
al presente estudio previo

TASAS A APLICAR EN EL PRESENTE PROCESO

Nombre de la contribucién Porcentaje
Retencion en la fuente Declarantes 2,50%
Retencién en la fuente NO Declarantes 3,50%
Tasa Pro Deporte y Recreacion 2,50%
Estampilla Adulto Mayor 4%
Estampilla Pro Cultura 1%
Reteica 1%
Estampilla justicia familiar 2%
Bomberil 0,08%
Rete iva 15% Ley 1607 de 2012.
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8. CRITERIOS DE SELECCION

La entidad seleccionara, mediante comunicacion de aceptacion de la oferta, la propuesta con el
menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas, de conformidad con lo
estipulado en el literal c) del Articulo 94 de la Ley 1474 de 2011 y articulo 2.2.1.2.1.5.2. Del Decreto
1082 de 2015 el cual preceptua: “La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y verificar
que la de menor precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente”.

9. GARANTIAS

El Municipio considera pertinente de acuerdo a la naturaleza y tipo de compraventa que sera
entregado, establecer la obligacion donde el contratista debera constituir a favor del Municipio de
Nocaima, una garantia consistente en una poliza de seguros que cumpla con lo establecido en la
subseccion 1 de la seccion 3 del Decreto 1082 de 2015 que ampare los siguientes riesgos:

AMPARO SUFICIENCI VIGENCIA
A
o Minimo por el plazo de ejecucion y
Cumplimiento del contrato 10% cuatro (04) meses mas.

Vigencia por el término igual al plazo
20% de ejecucion del contrato mismo y Un
(01) afio mas.

Calidad y correcto funcionamiento
de los bienes

10. SELECCION OBJETIVA

10.1 CAPACIDAD JURIDICA

Para contratar con el estado, adquirir derechos y contraer obligaciones debe acreditar capacidad
juridica, conforme a los términos establecidos en el Codigo Civil Colombiano.

Igualmente debe acreditar no encontrarse incurso en las inhabilidades e incompatibilidades de que
tratan los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Ley 1952 de 2019 y demas normas vigentes.

La Entidad Estatal debe verificar la capacidad juridica de las personas juridicas asi:

PERSONA JURIDICA: La capacidad juridica de las personas juridicas esta relacionada con: (i) la
posibilidad de adelantar actividades en el marco de su objeto social; (ii) las facultades de su
representante legal y la autorizacién del érgano social competente cuando esto es necesario de
acuerdo con sus estatutos sociales; y (iii) la ausencia de inhabilidades, incompatibilidades o
prohibiciones para contratar, derivadas de la ley. (Fuente: Guia requisitos habilitantes- Colombia
Compra Eficiente).

Las personas juridicas deben acreditar su capacidad juridica con el certificado de existencia y
representacion legal expedido por la camara de comercio de su domicilio o por la entidad que tenga
la competencia para expedir dicho certificado.

La Entidad Estatal debe verificar la capacidad juridica de las personas naturales de la siguiente
manera:
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(a) La mayoria de edad, la cual es acreditada con la cédula de ciudadania, para los nacionales
colombianos, y con la cédula de extranjeria o el pasaporte para los extranjeros. La simple
presentacion de este documento sirve para acreditar la capacidad juridica.

b) La ausencia de limitaciones a la capacidad juridica de las personas naturales. Este requisito lo
debe verificar la Entidad Estatal con la presentacién de una declaracion de la persona natural en
la cual certifique que tiene plena capacidad y que no esta incursa en inhabilidades,
incompatibilidades o prohibiciones.

No obstante, lo anterior, el Municipio esta obligado a verificar que los proponentes no se encuentren
incursos en causales de inhabilidad, incompatibilidad, prohibiciones o conflictos de interés para
celebrar o ejecutar el contrato, especialmente las contempladas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80
de 1993, Ley 1952 de 2019 y demas normas vigentes. Para ello, revisara el boletin de responsables
fiscales, el certificado de antecedentes disciplinarios y el certificado de antecedentes judiciales para
verificar que no haya sanciones inscritas.

10.2 CONDICIONES DE EXPERIENCIA

Las condiciones de experiencia buscan determinar el grado de conocimiento y pericia del
proponente para la ejecucion del objeto del contrato

OBJETO Empresa o persona natural dedicada a la prestacion de servicios logisticos.
SOCIAL

EXPERIENCIA El oferente debe acreditar dos (02) contratos ejecutados y liquidados a la
: fecha de la presentacion de la oferta cuyo objeto tenga relacién con el
presente proceso.

A. CERTIFICACION DE EXPERIENCIA: Cuando para la acreditacion de la experiencia se
presenten certificacion (es) escrita (s), la misma debera indicar como minimo lo siguiente:

1. Objeto del contrato.

2. Valor total del contrato.

3. Lugar de ejecucion.

4. Fecha de inicio del contrato.

5. Fecha de terminacion y liquidacion del contrato.

B). COPIA DE CONTRATOS: Cuando se presenten copias de contratos, éstos deben ir
acompafiados del acta de liquidacion y/o acta de recibo final o cualquier otro documento que
demuestre que el contrato se ejecuto.

10.3 VALORACION EXPERIENCIA: La valoracién de la experiencia se sujetara a las
siguientes reglas:

1. En el caso de contratos ejecutados por el proponente o uno de los miembros del proponente
plural a través de Consorcio o Unién Temporal, Unicamente se valorara como experiencia el monto
equivalente al porcentaje de participacion en el mismo.
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2. En caso de consorcios o uniones temporales, la experiencia sera valida si la acredita cualquiera
de los integrantes.

3. El valor total del o los contratos celebrados que se aporten para acreditar la experiencia sera
aquel que tuvieron a la fecha de terminaciéon del contrato y la conversién a salarios minimos
mensuales legales vigentes (S.M.M.L.V) se hara conforme al vigente en dicho afio.

5. En caso de presentar el valor en moneda extranjera, se aplicara lo siguiente: Cuando el valor
esté dado en moneda extranjera se convertira a pesos colombianos utilizando para esa conversion
la tasa representativa del mercado (TRM) vigente para la fecha de terminacién del contrato.

6. El contrato debera estar terminado en la fecha prevista para el cierre del término para presentar
propuestas.

7. Cuando el contrato con el que se pretenda acreditar la experiencia sea una parte del objeto
contractual, no sera tenido en cuenta, salvo que se presente debidamente discriminada la

experiencia requerida y su valor, y para su consideracion el contrato debera estar terminado de
conformidad con lo sefialado en el literal anterior.

8. No sera considerada la experiencia adquirida en calidad de subcontratista.

9. En el caso de contratos ejecutados parcialmente o como consecuencia de cesiones, solamente

se aceptara como experiencia lo ejecutado como contratista, siempre y cuando el contrato esté
terminado.

Se declarara como CUMPLE al proponente que demuestre la experiencia establecida en este
numeral y las reglas establecidas para valoracién de esta. Y como NO CUMPLE a quién no
demuestre la experiencia y/o las reglas establecidas para valoracion de la experiencia,
inhabilitando su propuesta para seguir siendo evaluada.

10.4 CAPACIDAD FINANCIERA

Por la cuantia y la forma de pago, la entidad considera que no es necesario para el cumplimiento
de las obligaciones solicitar capacidad financiera.

10.5 PERSONAL MiNIMO

La persona natural o juridica que pretenda prestar el servicio debe contar con personal que apoye
las actividades logisticas propias para la organizacion y debida ejecucién del contrato.

PERSONAL MiNIMO REQUERIDO DOCUMENTACION SOLICITADA
Dos (02) Auxiliares de Apoyo Logisticos - e Hoja de vida de cada una de las
Bachilleres personas

e Soporte de experiencia como auxiliar
de apoyo logistico.
e Documento de identidad.

Certificacion suscrita por el Representante Legal donde acredite que cuenta con el personal
minimo requerido para el desarrollo del objeto contractual.

El proponente adjudicatario deberad garantizar la disponibilidad del personal requerido para el
cumplimiento del objeto contractual, en caso de cambio de personal durante la ejecucion del
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contrato, el contratista debera allegar con antelacién al supervisor documentacioén que acredite la
idoneidad para realizar la actividad correspondiente

11. RIESGOS

De conformidad con lo establecido en el Art. 4° de la ley 1150 de 2007 se establecera la estimacion,
tipificacion y asignacion de riesgos previsibles mediante el respectivo anexo que hace parte del
presente Documento en donde se verifica la totalidad de los posibles factores que pueden incidir
en el proceso a adelantar

Ver Anexo

12. INDICACION DE SI LA CONTRATACION ESTA COBIJADA POR UN ACUERDO
INTERNACIONAL O UN TRATADO DE LIBRE COMERCIO VIGENTE PARA
COLOMBIA

Asi mismo se informa que la presente contratacién NO esta cobijada por un Acuerdo Internacional
o un Tratado de Libre Comercio vigente para el Estado Colombiano en los términos del Decreto
1082 de 2015.

Para determinar si esta cobijado debera revisar lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto
1082 de 2015. Asi como el manual dispuesto por Colombia Compra Eficiente en
www.colombiacompra.gov.co

13. CONDICIONES GENERALES DEL CONTRATO

13.1PLAZO

El plazo de ejecucion del presente contrato es por el término de Quince (15) DIAS, contados a
partir de |la fecha de inicio de ejecucion establecida en la plataforma electrénica SECOP I, previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion.

En todo caso el plazo de ejecucion contractual no sobrepasara la vigencia fiscal del afio en que se
suscribio6 el contrato.

En el evento que el plazo supere la vigencia fiscal del afio en que se suscribe el contrato éste se
dara por terminado de manera anticipada, procediendo a su liquidacion y reintegro de los valores
no ejecutados.

13.2 OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
13.2.1 OBLIGACIONES GENERALES

1. Cumplir cabalmente el objeto y las obligaciones del Contrato, bajo las condiciones técnicas
y tiempos sefialados en el Contrato y demas documento que lo integran

2. Entregar los informes y productos requeridos de acuerdo con lo estipulado en el contrato y
los que le solicite el supervisor para el control y supervision durante la ejecucion del
contrato.

3. Dar cumplimiento a los requerimientos y /o recomendaciones realizadas por el supervisor
del contrato
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10.

11.

Solicitar al Supervisor del contrato, con minimo 8 dias de antelacion, las modificaciones
contractuales que llegase a requerir para la adecuada ejecucion del mismo.

Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa o
con ocasion del contrato, asi como, respetar la titularidad de los derechos de autor, en

relacién con los documentos, obras, creaciones que se desarrollen en ejecucion del
contrato.

Velar por el debido cumplimiento y calidad de los bienes o servicios pactados y responder
por ellos, de conformidad con las disposiciones consagradas en la Ley 80 de 1993 (Articulo
5% - Numeral 4°), independientemente de las garantias ofrecidas.

El contratista debe cumplir en su totalidad con las normas del sistema general de riesgos
laborales.

Garantizar el pago de salarios y prestaciones a sus dependientes en caso de haber sido
solicitados por el municipio y mantener indemne a la administracion respecto de posibles
conflictos con los mismos

Responder ante terceros por los dafios que se ocasionen Y que provengan de causas que
le sean imputables.

Cuando se trate de personas juridicas, Entregar para cada pago, la certificacion suscrita
por el representante legal o revisor fiscal, que acredite el cumplimiento del pago de aportes
al sistema de seguridad social integral, parafiscales, ICBF, SENA y cajas de compensacion
familiar de los Ultimos seis (6) meses, de conformidad con el articulo 50 de la Ley 789 de
2002 o aquella que lo modifique, adicione o complemente

Las demas que se requieran para la correcta ejecucion del Contrato.

13.2.20BLIGACIONES ESPECIFICAS

Realizar la entrega de los bienes requeridos en el presente contrato de acuerdo con las
condiciones y requerimientos técnicos establecidos y la propuesta presentada, en las
cantidades, tiempos y lugares requeridos por la administracién municipal.

Realizar por su cuenta y riesgo el transporte de los elementos solicitados, asi como su

despacho y entrega oportuna en los lugares previamente pactados con el funcionario
asignado.

Cambiar los bienes que el supervisor sugiera que no cumplan los requerimientos técnicos
exigidos.

Garantizar que cada uno de los bienes cuenten con la calidad y especificaciones técnicas
requeridas.

Disponer del personal requerido para el suministro de acuerdo a las condiciones
establecidas en los documentos contractuales.

Asistir o enviar un representante al momento de la entrega e instalacién de los elementos
para la verificacién de cantidades, caracteristicas y calidad de los bienes objeto de
entrega.

Atender los requerimientos que sean realizados por el supervisor del contrato.

Las demas relacionadas con el cumplimiento del presente contrato.
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13.3 OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO

1. Cumplir y hacer cumplir al contratista la ejecucion idonea del objeto contratado conforme
a las condiciones pactadas y los documentos que forman parte del mismo.

2. Hacer los pagos en los términos convenidos y una vez el contratista cumpla lo dispuesto
en el contrato.

3. Suministrar en forma oportuna la informacién solicitada por el/la contratista.

4. Resolver las peticiones presentadas por el contratista en los términos consagrados por la
Ley.

5. Designar un funcionario que supervise la ejecucién del contrato.

6. Exigir al contratista el pago por concepto de salud, pensién y riesgos laborales de acuerdo
con lo establecido en la normatividad vigente

13.4SUPERVISION

La supervision del contrato serad ejercida la SECRETARIA GENERAL Y DESARROLLO
INSTITUCIONAL. El supervisor ejercera sus obligaciones conforme a lo establecido en el
Manual de Contratacion de la entidad, y esta obligado a vigilar permanentemente la correcta
ejecucion del objeto contratado. El supervisor deberd realizar un seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable y juridico sobre el cumplimiento del objeto del contrato, en
concordancia con el articulo 83 de la Ley 1474 de 2011.

Para tal fin deberd cumplir con las facultades y deberes establecidos en la referida ley y las
demas normas concordantes vigentes:

1. Verificar que el contrato se encuentre perfeccionado, legalizado y listo para su ejecucién
2. Establecer el inicio del contrato en la plataforma electrénica

3. Verificar el cumplimiento de los términos de ejecucion del contrato y las fechas de
cumplimiento contractual

4. Verificar el pleno cumplimiento por parte del CONTRATISTA del objeto y las obligaciones
contenidas en el contrato

5. Realizar el seguimiento sobre las obligaciones a cargo del contratista y verificar los
informes que deba rendir el contratista

6. Impartir los cumplidos a satisfaccién o cumplimiento de las reciprocidades del contrato

7. Informar por escrito todos los actos y hechos constitutivos de incumplimiento por parte del
CONTRATISTA, y en general, dar parte a ella de todas las actuaciones del mismo constitutivas
de sancién o multa

8. Entregar por escrito sus observaciones, recomendaciones o sugerencias, enmarcadas
dentro de los términos del contrato, y siempre que sean pertinentes con relacién a la correcta
ejecucion del mismo

9. Solicitar las adiciones y/o modificaciones al contrato cuando las condiciones del servicio lo
requieran.
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10. Certificar respecto al cumplimiento del CONTRATISTA, documento que se
constituye en requisito previo para cada uno de los pagos que debe realizar EL MUNICIPIO.
11. Sugerir a EL MUNICIPIO en caso de ser necesario la suspension temporal del
contrato

12. Suscribir las actas que se generen (actas de suspension, reinicio etc.).

13. Solicitar por escrito informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la

ejecucion contractual.

14. Mantener informada por escrito a la entidad contratante de los hechos o
circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles,

0 que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal
incumplimiento se presente.

15. Garantizar la mejora continua en el proceso de contratacion estatal.
16. Dejar constancia escrita de todas sus actuaciones.
17. Mantener permanente contacto con los secretarios funcionarios y contratistas de

apoyo y solicitar acompariamiento en los asuntos propios de su funcion u obligaciones de ser
necesario.

18. Liquidar el contrato cuando aplique, suscribiendo con el ordenador del gasto o su
delegado las actas correspondientes.

19. Las contenidas en el articulo 4 de la Ley 80 de 1993 o las normas que lo modifiquen
o sustituyan.

En todo caso el supervisor podra designar mediante comunicacion escrita a otro servidor Publico
y/o contratista que se denominara "apoyo a la supervision" y que tendra como funcién apoyar al
supervisor en la vigilancia de la correcta ejecucion de las obligaciones contractuales que se
deriven del mismo. En ningln caso el supervisor del contrato podra delegar la supervisién de
contrato en un tercero.

En todo caso el Ordenador del Gasto, podra variar unilateralmente la designacion del supervisor,
comunicando su decision por escrito al CONTRATISTA, al anterior supervisor y a la oficina de
Contratacion.

14. DISPOSICIONES FINALES

En atencion a la naturaleza del contrato a suscribir, asi como la cuantia del mismo, dentro del
contrato suscrito, los proponentes aceptan que la entidad establezca las siguientes medidas
buscando la prevencion de posibles incumplimientos.

14.1MULTAS Y SANCIONES

En caso de mora o incumplimiento parcial de alguna de las obligaciones derivadas del presente
contrato por causas imputables al CONTRATISTA, salvo circunstancias de fuerza mayor o caso
fortuito conforme a las definiciones del articulo 1° de la Ley 95 de 1890, LA ALCALDIA
MUNICIPAL DE NOCAIMA podra imponer al Contratista multas, cuyo valor se liquidara con
base en unos cero puntos cinco por ciento (0.5%) del valor del contrato, por cada dia de retardo
y hasta por quince (15) dias calendario. b) MULTAS POR LA MORA EN LA CONSTITUCION
DE LOS REQUISITOS DE EJECUCION Y LEGALIZACION: Cuando EL CONTRATISTA no
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constituya dentro del término y en la forma prevista en el contrato, o en alguno de sus
modificatorios, la péliza de garantia unica y/o alguno de los requisitos de legalizacién, LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE NOCAIMA podra imponerle multa cuyo valor se liquidara con base
en un cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato, por cada dia de retardo y hasta
por diez (10) dias calendario, al cabo de los cuales LA ALCALDIA MUNICIPAL DE NOCAIMA
podra declarar la caducidad. c) PENAL PECUNIARIA: En caso de declaratoria de caducidad o
incumplimiento total o parcial de las obligaciones derivadas del contrato, EL CONTRATISTA
pagard a LA ALCALDIA MUNICIPAL DE NOCAIMA, a titulo de pena pecuniaria, una suma
equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato cuando se trate de incumplimiento
total del mismo y proporcional al incumplimiento parcial del contrato que no supere el porcentaje
sefialado. La imposicién de esta pena pecuniaria se considerara como pago parcial y definitivo
de los perjuicios adicionales por encima del monto de lo aqui pactado, siempre que los mismos
se acrediten. El pago de la cldusula penal pecuniaria estard amparado, mediante péliza de
seguros en las condiciones establecidas en el presente contrato.

PARAGRAFO PRIMERO. - Estas sanciones se impondran con fundamento en el principio de
autonomia de la voluntad previsto en el articulo 40 de la Ley 80 de 1993, del derecho al debido
proceso de qué trata el articulo 17 de la Ley 1150 de 2007 y el articulo 86 de la ley 1474 del
2011 (Estatuto Anticorrupcion). Una vez firme la sancién se reportara a la Cadmara de Comercio
respectiva y la parte resolutiva que lo declare sera publicada en el SECOP Il y se comunicara a
la Procuraduria General de la Nacién de conformidad con el articulo 218 del Decreto 019 de
2012.

14.2 CLAUSULA DE INDEMNIDAD:

De conformidad con lo previsto en la Ley, el contratista mantendra indemne AL MUNICIPIO contra
todo reclamo, demanda, accion legal y costos que puedan causarse o surgir por dafios o perjuicio
originado en reclamaciones de terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus
subcontratistas o dependientes, durante la ejecucion del objeto y obligaciones del contrato.

DOCUMENTACION
Hace parte del presente estudio la siguiente documentacién

Certificado de Disponibilidad presupuestal.
Certificaciéon de Banco de Proyectos (si aplica)
Analisis del Sector
Matriz de riesgos

‘ ,\\sTlTUCIONAL (E).
_ACTIVIDAD

| | FIRMA
2 ardenas
| Revisd i Martin Alejandro Nieto Barinas Asesor Externo contratacign

Elaboré Auxiliar Administrativo — Angie Ta(iana Laverd
Revisé y aprobd | Helber Yair Guana Triana ~ Secretario General y Desarrollo Institucional (E) ,(K.
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